浙江大学公共体育与艺术部总支副书记兼副主任工作职责
1.认真贯彻执行学校、体艺部各项相关规定和政策，积极协助部主任及各中心完成体艺部的各项工作。
2.主持体艺部党总支工作。根据上级党委的安排，结合本单位实际情况，制定体艺部党总支工作计划并组织实施；分析检查体艺部党总支工作计划、决议和各项制度的执行情况，及时解决执行过程中存在的问题；定期向党员报告工作，向上级党委汇报工作。

3.抓好党的思想建设、组织建设、作风建设和制度建设。加强党员的教育和管理，开展“争先创优”活动，充分发挥党员在工作中的先锋模范作用。

4.负责部纪检、统战、稳定、保密、离退休、工会等工作，落实党风廉政建设和部务公开制度，充分发挥部党总支的保障监督作用。

5.密切联系群众，经常关心教职工的思想、学习、工作、生活情况，认真听取意见，做好思想政治工作。

6.搞好体艺部党支部的建设工作，抓好支部委员会的学习，定期召开民主生活会。

7.认真开展批评与自我批评，加强团结，坚持集体领导，充分发挥体艺部直属总支委员会各支委的作用。

8.负责体育代表队建设工作，制定竞赛训练工作的相关规章制度，做好代表队外出比赛费用、集训费、奖金、服装费等费用的审核。

9.负责群众体育工作，制定群体工作的规章制度，做好校内体育竞赛、体质健康测试以及科研工作。

10.完成学校、体艺部交给的其他工作任务。

